
Udtræk fra OPUS – med bevillingsoversigt for skattefinansieret drift som eksempel. 
 
1. Under fanebladet ”Budget og bevillinger” vælges budgetlægning og efterfølgende vælges rapporter 
 
 
 
 

 
 
 
2. Vælg rapporten ”FIB 002” 
 

 
 
3. Vælg det aktuelle budgetår, den budgetversion, som rapporten skal dannes på baggrund af, vælg løbende priser 
(gælder ikke for dranst 4-7, denne skal være priskode 1) samt vælg dranst 

 
 
 



Under rækker tilføjes 
 
Kapitalmiddel (politisk niveau) 
Funktion – hovedkonto 
Funktion – hovedfunktion 
Funktion 
Profitcenter 
 

 
 
 
For det efterfølgende er det afgørende, hvordan den enkelte kommunes hierarkier er bygget op i OPUS, og 
nedenstående tager udgangspunkt i, hvordan hierarkiet er i Frederikshavn Kommune, og hvad vi vil have til at fremgå 
af vores bevillingsoversigt. 
 
Højreklik på kapitalmidler og vælg filtre og selekter filterværdi  
 

 
 



 
Vælg de områder som skal med – bemærk at det takstfinansierede område ikke medtages.  
 

 
 
Højreklik på profitcenter og slå hierarkiet fra 
 

 
 
Nu skulle rapporten gerne være stort set færdig, og der mangler kun at blive sat sammentællinger på hvert 
rækkeområde.  
 
Højreklik på rækken, vælg egenskab og kendetegn 
 

 
 
Vælg altid i vis resultater og klik ok 
 



 
 
Så skulle rapporten være færdig, når denne øvelse er lavet for alle rækker. Rapporten eksporteres til excel 
 

 
 
 
 
Slet kolonne A, som viser talbetegnelsen for kapitalmidlerne  
 

 
 
 
 
 



Vælg gem som og gem som en excel-projektmappe, da OPUS udlæser i et filformat, som ikke kan bruges hos DES  
 

 
 
 
– og materialet er klar til composing hos DES 


